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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

 

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se à consideração do(a) 

Autoridade Competente da Secretaria Municipal de Administração, Documento de Formalização da Demanda – 

DFD para análise e adoção das providências necessárias à abertura do processo de contratação. 

 

 

Unidade Requisitante  
Secretaria Municipal de Administração, 25.061.722/0001-87 
Lucilene Gomes de Brito Almeida,  

  

 

Objeto 
Registro de Preço para eventual e futura Contratação de empresa especializada na prestação de 
serviços de mídia, incluindo fotografia e filmagem aérea, design gráfico, edição de fotos e vídeos, 
e gestão de redes sociais, para atender às necessidades da Prefeitura Municipal de Buriti do 
Tocantins – TO. 

  

 

Justificativa da Necessidade 
A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins identificou a necessidade de implementar um 
processo de registro de preços para a eventual e futura contratação de uma empresa especializada 
em serviços de mídia. Essa demanda surge em resposta à crescente importância da comunicação 
visual e digital na promoção das atividades e ações governamentais, além da necessidade de 
fortalecer a imagem institucional da Prefeitura. 
 
Atualmente, a gestão municipal enfrenta desafios relacionados à visibilidade e transparência das 
suas ações. A ausência de materiais audiovisuais de qualidade, como fotografias e vídeos, limita a 
divulgação eficiente dos projetos e programas desenvolvidos pela administração pública, 
prejudicando o engajamento da população e a prestação de contas à sociedade. Além disso, a 
gestão de redes sociais se torna fundamental para estabelecer um canal de comunicação eficaz 
com os cidadãos, promovendo interação e disseminação de informações relevantes. 
 
A contratação de serviços de fotografia e filmagem aérea permitirá a produção de conteúdos 
visuais que evidenciem a infraestrutura, eventos e projetos municipais. Tais atividades são 
essenciais para reforçar a imagem pública da Prefeitura e proporcionar transparência nas ações 
governamentais. A edição de fotos e vídeos assegurará a qualidade das produções, tornando-as 
atrativas e informativas. 
 
Adicionalmente, os serviços de design gráfico são imprescindíveis para a criação de materiais 
publicitários que comuniquem de forma clara e eficaz as iniciativas da administração. Isso 
contribuirá para a melhor compreensão dos serviços oferecidos, o que é fundamental para a 
participação ativa da comunidade. 
 
Dessa forma, a elaboração do registro de preços para a contratação desses serviços visa atender 
a uma necessidade real e urgente da Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins, alinhando-se ao 
interesse público, uma vez que potencializa a comunicação governamental, promove a 
transparência e facilita o acesso da população às informações públicas. Essa iniciativa é crucial 
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para fortalecer a relação entre a administração pública e os cidadãos, promovendo um ambiente 
mais democrático e participativo. 

  

 

Data Prevista da Demanda 
A execução do objeto da presente Demanda deverá ser iniciada na data prevista de 01 de 
dezembro de 2025. 

  

 

Alinhamento com o Plano de Contratação Anual 
A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins optou pela não elaboração do Plano Anual de 
Contratações, por essa razão a presente demanda não possui alinhamento com o planejamento 
da organização. 

  

 

Indicação da Equipe de Planejamento 
Lucilene Gomes de Brito Almeida. 

  

 

Estudo Técnico Preliminar 
O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar 
acostado aos autos do presente procedimento nos termos do inciso I, artigo 18 da Lei 
14.133/2021. 

  

 

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 
Item Descrição Unidade Quant. 

1 

Registro de Preço para eventual e futura contratação de empresa especializada para 
prestação de serviços de fotografia aérea, filmagem aérea, design e TV para telão, edição 
de fotos tipo slide show e edição de filmagem para atender as necessidades da Prefeitura 
e Fundos Municipais de Buriti do Tocantins – TO. 

MÊS 12,00 

2 Serviço de Social mídia Produção e publicação de posts para redes sociais a partir de pauta 
previamente aprovada. Envolve a criação do texto, edição de imagens, tagueamento. MÊS 12,00 

3 
Serviço de fotografia Serviço de fotografia com equipamento próprio. Entrega das fotos 
tratadas assim como as fotos originais. Tamanho mínimo 5MB. Quantidade mínima por 
evento:100 fotos tratadas aptas para divulgação e arquivo. 

SERV 12,00 

4 

Sereviço de Jornalista de Mídias Sociais para atender as demandas da Prefeitura e Fundo 
Municipais. Detalhamento do Serviço: Atendimento à imprensa; Captação e elaboração de 
conteúdo jornalístico e institucional para os diversos canais de comunicação utilizados pelo 
órgão; Cobertura jornalística de eventos e sessões plenárias e de julgamento; 
Planejamento e execução de eventos para imprensa (entrevistas coletivas e similares) 

SERV 20,00 

5 
Serviço de design – arte Serviços de criação, produção, edição e arte-finalização da 
programação visual dos eventos, campanhas institucionais e atividades da Prefeitura e 
Fundos Municipais 

SERV 200,00 

6 Contratação de empresa para prestação de serviço de publicação de matérias diária em 
em blog  para atender as demandas do município de Buriti do Tocantins - TO UNID 12,00 

7 Contratação de empresa para prestação de serviço de publicação de matérias em jornal 
diário de grande circulação para o município de Buriti do Tocantins - TO UNID 120,00 

8 

VÍDEO REPORTAGEM - Serviço de filmagem para divulgações de ações/atuação da Justiça 
Federal no Ceará, incluindo filmagens em locais diversos de locação no Ceará (nas cidades 
em que atue a Justiça Federal – relação de endereços no anexo I), com tempo máximo de 
gravação de 8 horas e edição final que resultará em vídeos de até 7 minutos. Inclui edição, 
locução de off, legenda completa da mensagem, pequenas animações em 2D, elementos 
gráficos 

SERV 10,00 

9 VÍDEO DE EVENTOS - Serviço de filmagem para cobertura de evento (solenidades, 
seminários, workshops e cursos) com 1 câmera. Evento por até 8 horas (divididas em 2 

SERV 10,00 
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períodos). Gravação, edição de vídeo, inclusão de créditos, legendas completas da 
mensagem. 

 
Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na 

justificativa da necessidade do presente documento. 

 

Buriti do Tocantins – TO, 15 de outubro de 2025. 

 

 

 

________________________________________ 

Lucilene Gomes de Brito Almeida 

Prefeita Municipal 
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