Bvrefcitura de ‘t.

= do Tocantins

AMOR E RESPEITO PARA CUIDAR DO POVO

ADM: 2025-2028

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a considera¢do do(a)
Autoridade Competente da Secretaria Municipal de Administracdo, Documento de Formalizacdo da Demanda —
DFD para analise e adogdo das providéncias necessarias a abertura do processo de contratagao.

Unidade Requisitante
Secretaria Municipal de Administra¢do, 25.061.722/0001-87
Lucilene Gomes de Brito Almeida,

|ED

Objeto

Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa para aquisicdo de material de
expediente destinados a atender as necessidades da Prefeitura e Fundos Municipais de Buriti do
Tocantins — TO.

o

Justificativa da Necessidade

A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins enfrenta uma insuficiéncia critica de materiais de
expediente, o que compromete a eficiéncia e a continuidade das atividades administrativas. Esse
problema impacta diretamente a capacidade dos servidores em desempenhar suas fungdes de
forma eficaz, afetando a qualidade dos servicos prestados a populacdo. A falta de materiais
basicos, como papel, canetas e pastas, impede a execucdo adequada de tarefas diarias, gerando
atrasos e insatisfagdo tanto interna quanto externamente.

Os servidores municipais sdao os principais afetados por essa caréncia, uma vez que dependem
desses materiais para realizar suas atividades administrativas. A percepg¢ao do problema é clara: a
auséncia de um estoque adequado de materiais de expediente dificulta a execugdo de processos
administrativos, prejudicando a produtividade e a eficiéncia do trabalho. Além disso, a populagao,
como beneficidria final dos servigos publicos, também é impactada pela redugdo da qualidade e
agilidade no atendimento.

A resolugdo desse problema é de interesse publico, pois visa garantir a continuidade e a eficiéncia
dos servicos administrativos prestados pela Prefeitura e pelos Fundos Municipais. A aquisi¢do
adequada de materiais de expediente permitira a redugdo de tempo de espera nos atendimentos,
aumento da produtividade dos servidores e, consequentemente, um melhor atendimento a
populagdo. Ao garantir que os servidores tenham os recursos necessarios para desempenhar suas
fungdes, espera-se um ganho significativo em eficiéncia e satisfacdo dos cidadaos, justificando,
assim, a importancia e a urgéncia dessa contratacao.

- Data Prevista da Demanda
| @ A execuc¢do do objeto da presente Demanda deverd ser iniciada na data prevista de 01 de Junho
— de 2026.

Alinhamento com o Plano de Contratagao Anual

@,37 A Prefeitura Municipal de Buriti do Tocantins optou pela ndo elaboragdo do Plano Anual de
Contratagdes, por essa razao a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento

r da organizac3o.
\ ‘.
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'9.09, Indicagdo da Equipe de Planejamento  CUDARDO POYO
Paud 3 Lucilene Gomes de Brito Almeida
Estudo Técnico Preliminar
202 O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar
C@ acostado aos autos do presente procedimento nos termos do inciso |, artigo 18 da Lei
14.133/2021.
ESPECIFICACGES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Item Descrigao Unidade Quant.

1 AGENDA ANUAL 1/4 CAPA DE NAPA COR PRETA 120 FL Unidades 185,00

2 ALFINETE PARA MAPAS 200X200 CAIXA COM 50 UNIDADES. Caixas 115,00

3 ALMOFADA CARIMBO, PLASTICO, ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO, GRANDE, Unidades 110,00
AZUL, ENTINTADA ’

4 APONTADOR PEQUENO DE PLASTICO COM LAMINA DE AGO, CAIXA C/100 UN. Caixas 70,00

5 BALAO FESTA, BORRACHA, CORES VARIADAS, TAMANHO 7, PACOTE COM 50 UNIDADES Pacotes 445,00

6 BALAO FESTA, BORRACHA, CORES VARIADAS, TAMANHO 9, PACOTE COM 50 UNIDADES Embalagens 515,00

; BLOCO RECADO, PAPEL, 76 MM, 102 MM, AUTO-ADESIVO REMOVIVEL, POST-IT 657, Blocos 650,00
BLOCO COM 100 FOLHAS '

g BLOCO RECADO, PAPEL, AMARELO, 38 MM, 50 MM, REMOVIVEL, AUTO-ADESIVO, BLOCO Pacotes 540.00
COM 100 FOLHAS ’
BORRACHA APAGADORA ESCRITA, BORRACHA, BRANCA, MACIA, TIPO PONTEIRA, PARA )

9 Caixas 105,00

LAPIS, POTE COM 100 UNIDADES
10 CAIXA ARQUIVO, PLASTICO, 135 X 250 X 360 MM, CORES VARIADAS Unidades 580,00
CALCULADORA ELETRONICA, 12 DIGITOS, MESA (4 OPERAGOES BASICAS), SOLAR/BATERIA,

11| VISOR DE CRISTAL LIQUIDO, SISTEMA CALCULO BINARIO Unidades 155,00
12 CANETA ESFEROGRAFICA C/50 UNID. AZUL Caixas 165,00
13 CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA C/50 UNID. AZUL Caixas 200,00
14 CANETA ESFEROGRAFICA C/50 UNID. PRETA Caixas 230,00
15 CANETA HIDROGRAFICA 13 CM C/12 X 12 UM CORES VARIADAS Caixas 190,00
16 CANETA MARCA-TEXTO, PLASTICO, OVAL BT, CORES SORTIDAS/ CAIXA COM 12 UNIDADES Caixas 155,00
17 CARTOLINA, CELULOSE VEGETAL, 150 G/M2, 660 MM, 500 MM, CORES DIVERSAS Unidades 1.700,00
18 CLIPE, NIQUELADO, 1/0, METAL, PARALELO, CAIXA 100,00 UN Caixas 550,00
19 CLIPE, NIQUELADO, 2/0, METAL, PARALELO, CAIXA 100,00 UNI Caixas 550,00
20 CLIPE, NIQUELADO, 3/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50,00 UNI Caixas 550,00
21 CLIPE, NIQUELADO, 4/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50,00 UNI Caixas 550,00
22 CLIPE, NIQUELADO, 6/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50,00 UNI Caixas 500,00
23 CLIPE, NIQUELADO, 8/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50,00 UNI Caixas 500,00
24 COLA DE ISOPOR, VIDRO TRANSPARENTE, 90 GRAMAS CAIXA 12 UNIDADES. Caixas 70,00
25 COLA, BRANCA, PAPEL, INSTANTANEA, LIQUIDO, Frasco 90,00 G, Caixa c/ 6 unidades Caixas 100,00
26 COLA DE SILICONE LiQUIDA 100ML Unidades 165,00
27 COLA, SILICONE, PISTOLA QUENTE, 7,5 MM DIAMETRO, BASTAO Pacotes 130,00
COLA GLITTER VIDROS PLASTICOS COM 26 GRAMAS, CAIXA COM 06 POTES EM CORES .
28 Caixas 60,00
SORTIDAS.
29 CORTADOR DE ISOPOR E ESPUMA PALANTE PIROCORT E-2 Unidades 25,00
30 E. V. A COM GLITER Unidades 830,00
31 E. V. A ESTAMPADOS Unidades 820,00
32 E.V.A. ATOALHADO 40X48 2MM, PACOTE COM 5 UNIDADES Pacotes 700,00
33 E.V.A. DECORADAS/ ESTAMPADO, 40X60, 2MM, PACOTE COM 5 UNIDADES Pacotes 310,00
34 E.V.A. LISO CORES SORTIDAS, FOLHAS 40X48 PACOTE COM 10 UNIDADES. Pacotes 525,00
35 E.V.A. TECIDO Unidades 650,00
36 COLHER DESCARTAVEL PARA REFEICAO BRANCA PACOTES COM 50 UNIDADES Pacotes 350,00
37 COPO DESCARTAVEL, PLASTICO, 180 ML, CAIXA 2500,00 UM Caixas 310,00
38 COPO DESCARTAVEL, PLASTICO, 50 ML, CAFE, CAIXA 5000,00 UM Caixas 175,00
39 CORRETIVO LiQUIDO, BASE D'AGUA - SECAGEM RAPIDA, Frasco, 18 ML C/12 UNID Caixas 170,00
DINPENSER PAPEL TOALHA ABERTURA INTELIGENTE E SEGURA QUE DISPENSA CHAVE,
COMPATIVEL COM PAPEL INTERFOLHADO 22 X 21 CM. MEDIDAS LARGURA X ALTURA X Unidades 34,00
r@@—%| COMPRIMENTO: 27 X 29 X 16 CM
) P )
W )
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41 | ELASTICOAMARELO N° 18; PCT COM no minimo 100G Pacotegy, | '%M

42 “ELASTICO FINO P/ MASCARA, ESPESSURA 0,8MM Rolos " daofgocantins
43 | ELASTICO ROLO GRANDE, LARGURA: 07 mm, 100 METROS, Rolos AMORE AIS? TP PARA CUIDAR DO POVO
44 | ENVELOPE A4 KRAFT BRANCO —80G, FORMATO 240MM X 340MMM COM 100 UNIDADES Caixas 55,00
45 | ENVELOPE PARA CONVITE 114X162MM Unidades 550,00
46 | ENVELOPE PARA CONVITE 162X229MM Unidades 1.500,00
47 | ENVELOPE PARA CONVITE PEQUENO Unidades 1.500,00
48 | ENVELOPE SACO KRAFT OURO — 80G, FORMATO 240MM X 340MMM COM 100 UNIDADES Caixas 60,00
49 | ESPIRAL P/ ENCADERNAGCAO 07 MM C/ 100 UNID Pacotes 230,00
50 | ESPIRAL P/ ENCARDENAGCAO 20 MM C/ 50 UNID Pacotes 180,00
51 | ESPIRAL P/ENCADERNACAO 12 MM C/ 100 UNID Pacotes 180,00
52 | ESTILETE GRANDE LARGO 18MM HOT, G 315 UM, CAIXA COM 12 UNIDADE. Caixas 90,00
3 | ETIQUETA ADESIVA, PAPEL ALCALINO, BRANCA, 38,10 MM, 99 MM, IMPRESSORA LASER E Caixas 75 00
JATO TINTA, RETANGULAR, AUTO-ADESIVA, FOLHA COM 16 ETIQUETAS, CAIXA 25,00 FL ’
54 | EXTRATOR GRAMPO, ACO, ESPATULA, CROMADO, CX C/12 Caixas 110,00
FITA ADESIVA, CELOFANE TRANSPARENTE, MONOFACE, 12 MM, 50 M, INCOLOR,
55 Pacotes 120,00

MULTIUSO PCT C/10

56 FITA ADESIVA TRANSPARENTE FILME DE POLIPROPILENO BIORIENTADO, LARGA COM Rolos 75000
ROLO DE 3 METROS, 45MMX45MM. ’
FLIP CHART COM TELA EM MDF; PERNAS METALICAS RETRATEIS COM FLIP CHART COM

57 TELA EM MDF; PERNAS METALICAS RETRATEIS COM PRENDEDOR DE B,LOCOS DE PAPEL; Unidades 20.00
ESTRUTURA EM ACO COM ACABAMENTO EM PINTURA ELETROSTATICA ALUMINIO; !

DIMENSOES: 103X69X6CM

58 FITILHO, VARIADA, POLIPROPILENO, FINO, LARGURA: 0,50 CM, ROLO DE 100 METROS Unidades 180,00
59 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 10 MM Unidades 550,00
60 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 15 MM Unidades 550,00
61 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 20 MM Unidades 280,00
62 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 5 MM Unidades 280,00
63 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 50 MM Unidades 280,00
64 FOSFORO CX C/ 40 UNIDAES Caixas 27,00
65 FOLHAS DE PAPEL 48X60CM BRANCA PACOTE COM 100 UNIDADE. Pacotes 100,00
66 GIZ ESCOLAR PARA LOUSA COLORIDO C/64 UNID Caixas 9,00

67 GRAMPEADOR MANUAL PARA MADEIRA, PARA TAPECEIRO,G 1006 REGULAGEM, 14 MM. Unidades 28,00
68 GRAMPEADOR, PINTADO, METAL, MESA, 30 FL, PAPEL Unidades 255,00
69 GRAMPEADOR PEQUENO MANUAL PARA PAPEL, 25 FOLHAS, 8 CM Unidades 185,00
70 GRAMPO GRAMPEADOR, ACO, NIQUELADO, 26/6; CAIXA C/ 5000 UNID Caixas 250,00
71 GRAMPO GRAMPEADOR, METAL, GALVANIZADO, 23/13, CAIXA 5000,00 UM Caixas 185,00
72 GRAMPO P/ MADEIRA CONJUNTO T-50 / 13 MM CONJUNTO COM 1000 PECAS. Caixas 140,00

GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR, PLASTICO, 300 MM, ESTENDIDO, BRANCA, PACOTE
73 Pacotes 180,00

COM 50 UNIDADES
GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR, PLASTICO, 80 MM, CONVENCIONAL, BRANCA, PACOTE

74 COM 50 UNIDADES Pacotes 175,00
75 LIVRO DE ATA 22 X 32 C/ 050 FLS Unidades 230,00
76 LIVRO DE ATA 22 X 32 C/ 100 FLS Unidades 265,00
77 LIVRO DE PONTO 22 X 32 050 FLS Unidades 140,00
78 LIVRO DE PONTO 22 X 32 100 FLS Unidades 220,00
79 LIVRO P/ PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA 100 FLS Unidades 85,00
LIVRO PROTOCOLO, PAPEL OFF-SET, 100 FL, 230 MM, 170 MM, DURA, COM FOLHAS .
80 . ~ Unidades 105,00

PAUTADAS E NUMERADAS SEQUENCIALMENTE, PAPELAO, 54 G/M2
MOLHA-DEDOS, PLASTICO, PLASTICO, CREME ATOXICO, 12, NAO CONTEM GLICERINA E

81 NAO MANCHA Unidades 110,00
82 PALITO DE DENTE DE BAMBU, 7CM CX C/100 Caixas 70,00
83 PALITO DE PICOLE COLORIDO 114X102 MM 50 PECAS, SET-ICE. Pacotes 130,00
84 PAPEL A4, PAPEL SULFITE, 75 G/M2, BRANCA, CAIXA COM 10 RESMAS Caixas 400,00
85 PAPEL ALUMINIO 30CM X 100M Unidades 40,00
PAPEL CAMURCA, CELULOSE VEGETAL, 60 G/M2, 60 CM, 40 CM, CORES VARIADAS, PACOTE
86 Pacotes 45,00
COM 25FLS
PAPEL CARBONO, PELICULA POLIESTER, ESCRITA MANUAL, FILME, 297 MM, 210 MM, .
87 Caixas 75,00

AZUL; CAIXA COM 100FLS
PAPEL CARTAO DUPLA FACE, CELULOSE VEGETAL, 180 G/M2, 210 MM, CORES VARIADAS,

88 | 297 MM, PACOTE COM 20 FOLHAS Pacotes 220,00
rm@‘| PAPEL FOTOGRAFICO A4 210MMX297MM PARA IMPRESSAO APROVA D'AGUA180G Pacotes 125,00
¥
A
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PAPEL_FOTOGRAFICO AUTO-ADESIVO A4 210MMX297MM PARA IMPRESSAO APROVA

0 B'AGUA180G C/50FLS Pacme. d&) 5’08Cc3ntln5
91 | PAPEL ADESIVO A4 210MM X 297MM, PACOTE COM 10 FOLHAS. Pacotes  Avor 0800 cuoa 00 rovo
s, | PAPELCASCADE OVO, CELULOSE, 297 MM, 210 MM, 180 G/M2, IMPRESSORA JATO TINTA, oacotes 130,00
BRANCA, PACOTE 50,00 FL '
93 | PAPEL CREPOM, CELULOSE VEGETAL, 18 G/M2, 2 M, 48 CM, CORES VARIADA CX C/20 Caixas 100,00
o4 | PAPEL EMBORRACHADO, BORRACHA EVA, 60 CM, 40 CM, 2 MM, COM GLITTER, CORES ohas 255,00
VARIADA
95 | PAPEL EMBORRACHADO, BORRACHA EVA, 60 CM, 40 CM, 2 MM, LISO, CORES VARIADA Unidades 550,00
96 | PAPEL OFICIO, PAPEL SULFITE, 330 MM, 216 MM, 75 G/M2, BRANCA, 2 Resmas 270,00
97 | PAPEL LAMINADO CORES DIVERSAS Folhas 360,00
98 | PAPEL OFFSET BRANCO 180 G/M2 A4 210MM X 297MM, PACOTE COM 50 FOLHAS. Pacotes 90,00
99 | PAPEL MADEIRA OURO 660X960 COM 100 Pacotes 90,00
100 | PAPEL MICRO ONDULADO. Folhas 265,00
Lo1 | PAPEL TOALHA INTERFOLHA 20,5X22 2 DOBRAS, COR: BRANCA, FORMATO: FOLHAS bacotes 300,00

INTERCALADAS - 2 DOBRAS, PACOTE CONTEM 1000 FL
PAPEL VERGE, CELULOSE VEGETAL, BRANCA, 180 G/M2, 297 MM, 210 MM; PACOTE C/

102 SOFLS Pacotes 190,00
103 | PASTA ARQUIVO, CARTAO KRAFT, SUSPENSA, 240 MM, 360 MM, ESTREITA MM, Caias 780,00
CASTANHA, TRILHO, COM VISOR, 280 G/M2 '
104 | PASTA ARQUIVO, PAPELAO, AZ, ESTREITA, OFICIO, ARQUIVO, CORES VARIADAS Unidades 550,00
105 | PASTA ARQUIVO, PAPELAO, AZ, LARGA, OFICIO, ARQUIVO, CORES VARIADAS Unidades 1.050,00
106 | PASTA ARQUIVO, PAPELAO, SUSPENSA, 360 MM, 240 MM, FERRAGEM ALTA, OFICIO Unidades 335,00
107 | PASTA COM GRAMPO TRILHO PLASTICA OFICIO CRISTAL - PACOTE COM 10 UNIDADES Unidades 400,00
Log | PASTA C/ ELASTICO OFICIO 40MM — CORES VARIADAS ~ TAMANHO 335MM X 245MM X Unidades 350,00
40MM
109 | PASTA DE PLASTICO C/ 245 X 335 Mm OFICIO ABA ELASTICO Unidades 1.000,00
PASTA ARQUIVO, PLASTICO, SUSPENSA, 240 MM, 360 MM, INCOLOR, TRILHO, .
110 TRANSPARS\ITE E COM VISOR Unidades 450,00
111 | PASTA L A4 TRANSPARENTE L310 COM 10 UNIDADES Pacotes 1.000,00
112 | PASTA POLIONDA MEDIA 35MM Unidades 850,00
113 | PASTA PORTFOLIO CAPA PRETA A4 COM 50 FOLHAS TRANSPARENTES. Unidades 220,00
114 | PERCEVEJO, METAL, LATONADO, 10 MM; CAIXA COM 100UND Caixas 170,00
115 | PERFURADOR PAPEL, ACO, GRANDE, PINTADO, 25 FL, MANUAL Unidades 32,00
116 | PERFURADOR PAPEL, METAL PROFISSIONAL, 150 FL, MANUAL, AFIADO, DURAVEL, ESCALA Unidades 2000
AJUSTE FORMATO PAPEL EM ACO :
115 | PILHA MEDIA, ALCALINA, 15 V, NAO RECARREGAVEL, PACOTE COM 2 UNIDADES; Embalagens 12500
EMBALAGEM COM 2 UNID '
118 | PILHA, PALITO, AAA, ALCALINA, PACOTE COM 2 UNIDADES Unidades 400,00
119 | PORTA OBJETO CONJUGADO, ACRILICO, FUME, PORTA LAPIS/CLIPE/LEMBRETE/FITA Unidades 150,00
ADESIVA.
120 | PRANCHETA PORTATIL, ACRILICO, 330 MM, 216 MM, COM PRENDEDOR METAL PARTE Unidades 220,00
SUPERIOR
o1 | PRATO DE PLASTICO DESCARTAVEL BRANCO 15CM DE DIAMETRO RASO COM 10 bacotes 500,00
UNIDADES
122 | PLASTICO ADESIVO TRANSPARENTE PARA ENCAPAR 45CM Rolos 140,00
123 | PLASTICO TRANSPARENTE PARA MESA Metros 150,00
124 EI'E\I([S)UA COMUM, PLASTICO CRISTAL, 30 CM, MILIMETRADA, RIGIDO, TRANSPARENTE C/ 10 Unidades 200,00
125 E'E\IGDUA COMUM, PLASTICO CRISTAL, 50 CM, MILIMETRADA, RIGIDO, TRANSPARENTE C/10 Unidades 650,00
126 | PLASTICO FILME PVC 28CM X 300M Rolos 90,00
127 | TESOURA, ACO INOXIDAVEL, PLASTICO, ESCOLAR Unidades 110,00
128 | TESOURA DE PICOTAR EM ACO INOX 24 CM CABO DE PLASTICO Unidades 33,00
129 | TESOURA ESCOLAR PEQUENA, DE PLASTICO 11,4 COM PONTA ARREDONDADA Unidades 630,00
130 | TESOURA GRANDE INOX COMUM CABO DE PLASTICO Unidades 150,00
131 | TINTA PARA CARIMBO, VARIAS CORES, AGUA, PIGMENTOS, LIQUIDO, 42 ML Frascos 27,00
132 | TINTA GUACHE /250 ML, POTE DE PLASTICO, CORES VARIADAS. Unidades 200,00
133 | TNT GROSSO ESTAMPA VARIADAS, ROLO DE 50 METROS. Rolos 45,00
134 | TNT LISO 100G DE CORES VARIADAS, ROLO COM 50 METROS. Rolos 90,00
135 | TNT LISO 45G DE CORES VARIADAS, ROLO COM 50 METROS. Rolos 105,00
rm,ﬁhl TNT LISO 60G DE CORES VARIADAS, ROLO COM 50 METROS. Rolos 98,00
L
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137 | TNT LISO.80G DE CORES VARIADAS, ROLO COM 50 METROS. Rolos >
138+ “TOALHA PLASTICA TERMICA DE MESA IMPERMEAVEL (1,40 MT X 1,40 MT) Metros dm Jeocantins

AMOR E RESPEITO PARA CUIDAR DO POVO
ADM: 2025-2028

Declaro que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na

justificativa da necessidade do presente documento.

Buriti do Tocantins — TO, 09 de Abril de 2026.

LUCILENE Assinado de forma

digital por LUCILENE
GOMES DE GOMES DE BRITO

BRITO ALMEIDA:590420951
. 72

ALMEIDA:5904 Dados: 2026.04.09

2095172 09:46:32 -03'00'

Lucilene Gomes de Brito Almeida

Prefeita Municipal
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